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JOGSZABALYOK

Ovodank hazirendje a 2011. évi CXC. Térvény a nemzeti koznevelésrdl a Pedagogiai Program,
¢és a Szervezeti-és Miikddési Szabalyzattal sszhangban, a Sziildi Képviselet egyetértésével
késziilt.

Ovodank hézirendjének jogszabalyi hattere:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl (a tovabbiakban: Nkt.)

e 20/2012. (VI111.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl (a tovabbiakban: R)

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelemrdl és gyamiigyi igazgatisrol (a
tovabbiakban: Gyvt.)

o 2012. évi II. torvény 247. § a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl

o 1998. évi LXXXIV. torvény 15. § a csaladok tdmogatasarol

e Nevelotestiileti hatarozatok
- a Pedagogiai Program,
- a Szervezeti-és Miikodési Szabalyzattal 6sszhangban,
- a Sziil6i képviselet egyetértésével késziilt.
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BEVEZETO
Kedves Sziilok!

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott héazirendet figyelmesen olvassdk végig, és a
gyerekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Az o6voda mar 2001 szeptembere oOta fogadja a gyerekeket sokoldalu, szakképzett 6vondk
kozremiikodésével. Csoportjainkban differencialtan valdésulnak meg a foglalkozasok.

Jellemz06 a harmonikus, deris, csaladdias 1égkdr, amelyben a gyermekek felszabadultan, jol érzik
magukat. Lehet6ség nyilik szenzibilis, gatlasos, nehezen oldodd gyermek szaméra is a
beilleszkedésre, képességei mélyebb kibontakoztatasara.

Ovodank céljai:

e Tradicionalis értékek atadasa a gyerekeknek miivészetek segitségével,

e Biztonsagos tajékozodas kialakitasa a gyerekek sziikebb és tagabb kornyezetében,

e A gyermekek érdeklédésének felkeltése, illetve kielégitése az 6vodai és ovodan kiviili
tevékenységekkel, programokkal.

e A gyermeki személyiség tiszteletben tartasa, sokoldalt fejlesztése az esélyegyenldség
jegyében,

e Maria Montessori elve a gyermeknevelésben: ,,Segits, hogy magam csinalhassam

"’

Gyermeknevelési modszeriink ,titka” az Oszinte gyermekszeretetben, a gyermek tiszteletében,
egyéni fejleszthetdségében keresendd. Mindent megtesziink, hogy a gyermek érdeklddo, vilagra
nyitott, befogadd legyen, tisztelje tarsait, a felndtteket, ismerje meg a valodi értékeket, tudjon
Oriilni, lelkesedni.

Az oOvoda legfobb celkitlizése, hogy a gyermek szeretetteljes, nyugodt légkorben, igényes
koriilmények kozott toltsék ovis éveiket. A napi tevékenységek sordn arra toreksziink, hogy
egyensulyban tartsuk az ¢€letkori sajatossagoknak megfeleld készségfejlesztést €s az Onfeledt
jatékot. Nevelési munkéankkal eldsegitjiik, hogy intézményilinkbdl jol kommunikalod, sajat
véleményalkotasra képes, nyitott, egészséges, az iskolaban jo esélyekkel induld gyermekek
kertiljenek ki.

A gyermekek napirendjét ugy alakitottuk ki, hogy a jaték, mozgés, a valtozatos intellektudlis
tevékenységek egyensulyban legyenek. A valtozatossagon, sokszinliségen kiviil toreksziink a
gyermekek idedlis (sajat személylikre szabott) terhelésére. Az onfeledt jaték is rendkiviil fontos a
gyermek egészséges fejlodéséhez. Meggydzddésiink, hogy a csaladokkal egyiittmiikodve lehet
igazi eredményt elérni a gyermeknevelésben.

Az egészségmeglrzésben a prevencid fontossagat valljuk, ezért lehetdséget adunk a megfeleld
mennyiségl sportolasra, gondoskodunk a valtozatos, egészséges étrendrdl. A gyermekek egészségi
allapotat gyermekorvos ellendrzi.



I. ALTALANOS INFORMACIOK

Az 6voda neve: Gyermekhaz Montessori Ovoda
Az 6voda cime: 1213 Budapest, Szunyog utca 6.

A vezetdi telefonszama: 06/209-212-344
Honlap: www.monte-ovi.hu
E-mail: monteovi21l@gmail.com

Az ovodavezetd neve: Langné Németh Ildiko
Fogadodraja: Minden honap elsé hétfoje
Az 6voda gyermekvédelmi feleldse: Langné Németh Ildiko

Az 6voda fejlesztdpedagogusa, €s logopédusa: Varhelyi Gabriella, Rajné S. Viktoria

A Hazirend hatalya:
A Hézirend az 6voda minden pedagogusara, illetve valamennyi alkalmazottjara, az intézménybe
jaro 2-¢és fél - 3-8 éves koru gyermekre ¢€s sziileikre vonatkozik.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

A Hézirendet
e Az o6voda vezetdje késziti el,
e A nevelétestiilet fogadja el.
A Hézirend a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

A Hazirend moédositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozé jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha
a sziil6k képviseldik utjan, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

A Hazirend a kihirdetés és kifliggesztés napjan 1ép hatalyba.
A hatélyba 1épést kovetden az intézmény valamennyi dolgozdjara, az intézmény szolgéltatasait
igénybe vevo gyermekre és sziileikre vonatkozik.



II. AZ INTEZMENY PONTOS NYITVA TARTASA

2.1. A nevelési év meghatirozasa
szeptember 1-t61 augusztus 31-ig.
A szervezett tevékenységek: szeptember 1-t6l majus 31-ig.

A nevelés nélkiili napok szama maximum 6t, idépontjuk: az éves munkatervben és programtervben
talalhat6, melyet értekezletek megtartasara vesziink igénybe. IdOpontjarol 7 nappal korabban
értesitjiik a sziiloket.

Nyari zaras ideje: julius harmadik hetétdl — augusztus 31. melyrdl februar 15-¢ég értesitjiik a
sziiloket.
Téli zaras ideje: december 20. — januar 03.
A fenntarté engedélyével Karacsony és ujév kozott zarva tart ovodank.
Az iigyeletek megszervezésének rendje:
Az eléforduld szombat munkanapokon, sziikség szerint, tigyeletet biztositunk

2.2. Napi nyitva tartas
Hétf6to1 péntekig reggel 7-t61 délutan 17-ig.
Az 6évoda bejdrati ajtaja zarva tartasanak rendje: Reggel: 7 éra és 17 déra kozott

(A szUl6 képes az altala elért kallantyu nyitasara)

2.3. Napirenddel kapcsolatos szabdlyok

A gyermekek egészséges pszichés nevelése érdekében, a sziilok gondoskodjanak arrol,
hogy a gyermekiik napi 9 6ranal tobbet ne toltson az d6vodaban.

A sziilék személyesen adjak 4t gyermekiiket a csoport é6vodapedagégusanak. Az dvoda
pedagogus dolgozoi csak azokért a gyermekekert felelosek, akiket az ovodapedagogus a
sziilotol atvett.

A gyermekek a sziil6k eldzetes irasbeli meghatalmazasa alapjdn mehetnek haza mas
személlyel (nagysziild, testvér, rokon, ismerds).

A gyermekek hazavitele ebéd utin vagy 15 oratol torténhet. A gyermeket az 6vodabol a
sztilon kiviil masnak csak elozetes sziiloi nyilatkozat esetén adjuk ki. Elvalt sziilok esetében
a birosagi végzésnek megfelelden jarunk el.

Nevelésiink, oktatasunk eredményessége érdekében kérjiik, 8.45-ig hozzdk be a
gvermekiiket. A késobb érkezo gyermekek kapcsolodjanak be a napi tevékenységbe ugy,
hogy a megkezdett foglalkozast ne zavarjik meg.

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, s az ¢ idejiiket tiszteljék azzal is, ha
megerkeznek értiik az ovodaba, jatékukat helyére téve, elkdszonjenek tarsaiktol,
ovonajiiktol, és ne varakoztassak sziileiket. Nem mindig kénnyii a gyermeki jaték utani
vaggyal szemben, de kérjiik, ne engedjék vissza gyermekiiket az 61t6z0bol semmilyen
indokkal. Késobbi, nem kivanatos szokast elozhetiink meg kovetkezetességiinkkel.

A beszoktatasi idén tul déleldtt a gyermekcsoportban — az dvodai élet zavartalansdga
erdekében — kérjiik, ne tartozkodjanak testvérek, illetve sziilok. Délutan van lehetoség a
csoportban valo tartozkodasra, egyiitt jatszasra a gyermekével. Ezen kiviil igyeksziink kozos
csaladi eseményeknek is teret adni, amelyeken minden kedves vendéget orommel latunk. A
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mindennapi ovodai életben az ovoné teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott
gvermekeket maradéktalanul ellathassa.

o A napi foglalkozas 10.30-ig tart, utana kommunikacios és szabad jatékok, majd a
foglalkozasi eszkézok rendbetétele a tennivalo. A foglalkozasok idején, illetve pihendidoben
ne zavarjuk az ovodasokat.

111. AZ OVODA HASZNALATBA VETELENEK RENDJE

3.1. Mikor veheti igénybe a gyermek az ovodat?

e A2 ¢év 6 honap betdltésétdl az iskolaérettség eléréséig, 7 éves korig,

e SNI ellatottsag esetén Szakértdi véleménnyel a 7. életévét betdltott gyermek is igénybe
veheti az 6vodai ellatast.

e Amikor a gyermek egészséges, és err6l orvosi igazolast tud a sziilé bemutatni az 6vonének.

e Akkor, ha a sziild az 6voda étkezési és téritési dijat befizette az adott honapra.

3.2. Ovodai beiratkozds

A Nemzeti kéznevelési torvény (a tovabbiakban Nkz.) 8. § (1) bekezdése kimondja, hogy az 6voda
a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

o Az Nkt 49. §-a szerint az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodaba a
gyermek — az alabbi kivétellel — harmadik életévének betdltése utan vehetd fel. A sziild
gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

e A 20/2012 (VII1.31) EMMI rend. Az dvodai beiratkozdsra a tiargyév dprilis 20-a és mdjus 20-
a kozott keriil sor. A fenntartéo az ovodai beiratkozds idejérdl, az ovodai jogviszony
létesitésével oOsszefiiggd eljardasrol a beiratkozds elsé hatdarnapjat megelozoen legalabb
harminc nappal
a) kozleményt vagy hirdetményt tesz kiézzé a sajdt honlapjdn,

Ezen tul ovodankba a felvétel folyamatos.

o Nkt) 8. § (2) Az ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétil
szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, haroméves és anndl idosebb gyermek
ovodai felvételi kérelme teljesitheté. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban
ovodai foglalkozdason vesz részt. A jegyz0, a sziild kérelmére és az dvodavezetd, valamint a
védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, az 6tddik életév betdltéséig
felmentést adhat a kotelezd 6vodai nevelésben valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi
koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

o A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont.

e A sziil6k szamara, nyilt nap soran lehetdséget biztositunk a gyermekek €s a sziilok szamara az
intézmény megtekintésére €s a felmeriild kérdések megvalaszolédsara.



e A beiratkozas a sziild személyes megjelenésével torténik. Ekkor a sziilok tajékoztatasa utan a
gyermek adatait rogzitjiik. (A hazirendet e-mail formaban adjuk at).

o A felvételrdl vagy az esetleges elutasitasrol irasban kell értesiteni a sziiloket.

e A beiratkozas folyamatos, a jelentkezési lap kitoltésével valik érvényessé. Az adatok igazoldsa
érdekében a gyermek és a sziilok személyazonossagat igazold dokumentumokat be kell
mutatni.

- sziil6k személyi azonositoja, lakcimkartydjanak masolata

- a gyermek (személyi azonositdja) lakcimkartyajanak masolata
- a gyermek taj kartydjanak masolata

- a gyermek sziiletési anyakdnyvi kivonatanak masolata

- a gyermek oltasi konyvébdl a kotelezd oltdsok masolata

o Nem magyar allampolgarsagu gyermek esetében a tartozkoddsi engedély szamat és tipusdat be
kell jelenteni az ovoda vezetojének

Sajatos nevelési igényii, ovodaskoru gyermek esetében a felvétel eljarasi rendje: (amennyiben az
Alapito okiratban szerepel)
Ovodai felvételt nyerhet, az aki
v’ Betoltott 2év 6 honap;, és szobatisztasdg
v Kozosségbe illeszthetdség;
v’ Segédeszkoz nélkiil torténd helyvdltoztatas, illetve megtanithatésdganak
lehetbsége,
v’ Alapfokii onkiszolgdldsi szint megtanithatésdgdanak jelei,
az esetlegesen tarsulo fogyatékossag maximum enyhe mértékéig.

3.3. Felmentés az ovodai nevelés alol

A felmentés a 3, illetve a 4 éves gyermekeket érintheti abban az esetben, ha a sziil, az erre
vonatkozo6 kérelmét indokoléssal a tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzd részére benyujtja
dontésre. A jegyzd a dontését az 6voda vezetdje €s a gyermeket gondozd védond egyetértésével
hozhatja meg.

3.4. Az elhelyezés megsziinése

2011.évi CXC tv. 53. § (1)
Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
a) a gyermeket mdsik évoda dtvette, az dtvétel napjain,
b) a jegyzd a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl torténd kimaraddsadra,
C) a gyermeket felvették az iskoldaba, a nevelési év utolso napjan,
d)i24 az dévoddba jardasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankiteles kort.

e Megszlinik az 6vodai elhelyezés az iskolai életmodra valo felkészitd foglalkozasok kivételével,
ha a gyermek az 6vodabol igazolatlanul 10-nél tobb napot hidnyzik, feltéve, ha az 6voda

legalabb kettd alkalommal irasban figyelmeztette a sziiloket a hianyzas kdvetkezményeirdl.

¢ Amennyiben a sziild masik 6vodaba kivéanja athelyeztetni gyermekét.


http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100190.TV#lbj193id8ae8

e Ovodakoteles gyermek igazolatlan hianyzasarol, illetve rendszeres késésérl a jegyzét
értesiteni kell.

3.5. Tankotelezettség

2011. évi CXC tv. 455(2)

A gyermek, ha eléri az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban, abban a naptari
évben, amelyben a hatodik, legkés6ébb abban a naptari évben, amelyben a hetedik életévét
betolti, tankdtelessé valik. Ha a hatodik életévét majus3 1. napjaig betolti, megkezdi a
tankotelezettség teljesitését.

20/2012 (VII1.31) EMMI rend. 21§(2)(3)

A tankotelezettség kezdetérol

Az 6voda a tankételes ¢életkorba 1épéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban

a) amennyiben a gyermek elérte az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, ezt igazolja,

b) dont a hatodik életévét augusztus 31-ig betdlté gyermek dvodai nevelésben vald tovabbi
részvételérol,

C) szakért6i bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol, ha

ca) a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettsége egyértelmiien nem donthetd el a gyermek
fejlédésének nyomon kdvetésérol szold 6vodai dokumentumok alapjan,

cb) a gyermek nem jart 6vodaba,

cC) a sziil6 nem ért egyet az a) pont szerint kiallitott dvodai igazolassal vagy a b) pont szerinti
dontéssel, vagy

d) szakért6i bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az augusztus 31-ig a hetedik
¢letévét betoltott gyermek részesiilhet-e tovabbi dvodai nevelésben.

A gyermeke iskoldba lépéséhez sziikséges fejlettségének megallapitdsa céljabol a szild is
kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

IV. GYERMEKEK AZ OVODABAN

4.1. A gyermek jogai

A gyermek, a tanuld személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szdmara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek és a tanulé nem
vethetd ala testi €s lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé biintetésnek vagy
banasmodnak.



A gyermeknek joga, hogy

>

>

Képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleldé nevelésben ¢és oktatasban
részesiiljon, tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

A nevelési intézményben, biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak,
o6vodai ¢életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetdség biztositasaval ¢€letkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki, biztonsaga
érdekében az 6vodaban tartdzkodasa ideje alatt, végig pedagogus feliigyelete alatt alljon,
Nemzetiségi hovatartozasdnak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon,

Részére a nevelés-oktatas sordn a tajékoztatds nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan
¢s tobboldalti modon torténjék,

Egyhazi vagy magéanintézményben vegye igénybe az 6vodai ellatast, tovabba, hogy az allami,
¢s telepiilési Onkormanyzati fenntartasti nevelési-oktatasi intézményben egyhazi jogi személy
altal szervezett hit- és erkdlcsoktatasban vegyen részt,

Személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz vald jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez vald jogat a
nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e jogdnak gyakorlisa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovibba nem veszélyeztetheti a
sajadt és tarsai, a nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épséget.

A nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon,
tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e torvényben meghatarozott, a
gyermekeket terheld koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség
teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre.

A gyermek az intézmény eszkdzeit (jatékok, foglalkozasi és fejlesztéeszkdzok), berendezéseit
(butorok, radi6, magno...), felszereléseit ingyenesen hasznalhatja. Eletkoranak és
fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben megfogalmazottak szerint vegyen
részt sajat kornyezete és az altala hasznalt jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

A sajatos nevelési igényii gyermeknek joga, hogy

>

Kiilonleges banasmod keretében allapotanak megfeleld pedagogiai, gydgypedagogiai,
konduktiv pedagogiai ellatdsban részesiiljon attél kezdddden, hogy igényjogosultsagat
megallapitottak.

A kiilonleges banasmodnak megfeleld ellatast a szakértdi bizottsag szakértdi véleményében
foglaltak szerint kell biztositani.

Az adott 6voda akkor jeldlhetd ki SNI gyermek fogadasara, ellataséra, ha az alapitd okiratdban
erre felhatalmazasa van a fenntartd részérdl, és rendelkezik a megfeleldé személyi és targyi
feltételekkel.

4.1.1. Jutalmazas, fegyelmezés

A gyermeket a tole elvarhatondl jobb teljesitményéért az intézmény hdzirendjében foglaltak
szerint jutalmazni kell.



2011.évi CXC tv.58. § (1)

A gyermekek jutalmazdsanak elvei: A gyermek minden tevékenységét, amit 6nmagahoz képest
egyre jobban teljesit, elismerésben részesitjiik.
v’ Mikor és miért alkalmazunk jutalmazdst: Minden olyan tevékenységet elismeriink, amit
energia betartani, elvégezni, teljesiteni.
v' A jutalmazds formdi: dicséret, simogatds, szdbeli elismerése a tevékenységnek, az
eredménynek, pozitiv kiemelés a csoport elott stb.
A fegyelmezo intézkedések formdi és alkalmazasanak elvei: Mindig az adott tevékenységet
értékeljiik. Mindenkit csak dnmagahoz képest értékeliink, pozitiv, vagy negativ irdnyba.
» Mikor és miért alkalmazunk elmarasztaldast: olyan tevékenységért, ami masoknak
kellemetlen, igazsagtalan, vagy amikor cselekedetével Gnmagat veszélyezteti.
> A fegyelmezés modszerei: Mindig megbeszélés kovetkeztében hozzuk meg a kisgyerekkel
egylitt a dontést.

4.2. A gyermek kotelességei:
A gyermek kotelessége, hogy
Részt vegyen a kotelezo és valasztott foglalkozasokon,
Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,
Megtartsa az 6voda helyiségei €és az 6vodahoz tartoz¢ teriiletek hasznalati rendjét,
Megdrizze, illetve az eldirdsoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat,
eszkozoket, 6vja az dvoda létesitményeit, eszkozeit,
e Az o6voda vezetdi, pedagogusai és alkalmazottai, dvodatarsai emberi méltosagat és
jogait tiszteletben tartsa.

4.2.1. A gyermekek dpoltsiga, ruhdzata az évodaban

v' A gyermek akkor apolt, ha a teste, a haja, illetve a kdrme tiszta, az utobbi megfeleld méretiire
le van vagva.

v’ A szobai, udvari valtoruhat, cip6t egészségi és kényelmi szempontok szerint valasszak ki. Nem
célszerli a szoros, esetleg kindtt ruhazat. Keriilendé a miszalas, illetve tul merev anyagi
farmer6ltozet, a zart edzOcipd.

v Az 6ltozEk, cipd, csizma jellel valo ellatasa ajanlott az elcserélés elkeriilése érdekében. A
ruhékat, cipdket a kijelolt helyen, az 6lt6zOben, a gyermek sajat polcan helyezzék el.

v' A baleset megel6zése érdekében a gyermekek az 6vodaban nem hordhatnak papucsot,

mamuszt, magas sarku cip6t.

Ovodai az iinneplés modjarol, iinnepi ruha sziikségességérdl iddben tajékoztatast adunk.

Tilos az 6vodaba behozni, olyan eszkdzoket, amely a gyermekek testi épségét veszélyezteti (pl.

szuro- vago eszkozok). Kérjiik, hogy ezt minden esetben ellendrizzek!

A tarol6 dobozba biztositsanak potruhat (fehérnemii, nadrag, zokni, p6lo).

Tornafelszerelés meglétérél (az Ovondinek kérése alapjan) és annak tisztasagarol

gondoskodjanak a heti nagytorna napjan.

AN

AN



4.2.2. A gyermekek étkeztetése az ovodaban

>

A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata. Az évoda
koteles a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 48 oran at a hiitdben megérizni (ANTSZ),
kivéve a kiranduldsokra késziilt tizorait és a vitaminpdtlasara szolgald plusz gyiimdlcsot,
z0ldséget.

Hazilag készitett siiteményt, a szigorat HACCP-s eldiras miatt nem tudunk fogadni.

A gyermek egyéni etetése otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi gyermek elétt, az 6voda
terliletén (csokoladé, siitemény, cukorka, banan...) nem etikus, valamint az dvoda tisztan
tartasat (01t6z0, folyosod) is neheziti.

Tej- és lisztérzékenység, cukorbetegség esetén az eltérd étkezés megrendelésére lehetdség van.
Az étkezések id6pontja: folyamatos reggeli 8 €s 9 ora kozott, tizorai (gyiimdles) 10.30-kor,
ebéd 12 és 13 ora kozott, uzsonna 15 oratol.

Konkrét programok moddosithatjak a fenti étkezési iddpontokat.

Az 6ltdzoben étkezni tilos! Kérjiik a kedves sziiloket, ne adjanak csokoladét, ragégumit stb.
gyermekiiknek elvalaskor vagy érkezéskor.

4.2.3. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok

v

AN

A Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerv (régi nevén ANTSZ) ltal el6irt szabaly, hogy a
nevelési év alatt (szeptember 1-jét6l junius 15-ig) betegség esetén a haromnapos hianyzas
utan be kell mutatni az orvosi igazolast.

20/2012 EMMI r.51. § (1)

Az 6vodéban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, megfazott, gyogyszert,
laz- vagy kohogeéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek bevétele az 6vodaba a gyermek
biztonsdgos gydgyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem
lehetséges.

Ilyen esetben az 6vono kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésérol, és kiskoru gyermek esetén a lehetd legrovidebb idén beliil
értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢€s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt
vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség
miatt bekovetkezett tavollét pontos idStartamat is.

A fentiek értelmében amennyiben a gyermek napkozben beldzasodik, hdny, hasmenése,
hasgorcse, illetve kotéhartya-gyulladdsa van, az 6vond koteles a sziil6t telefonon értesiteni.
Ilyen esetben a gyermeket a lehetd legrovidebb idon beliil el kell vinni az 6vodabodl. Az orvos
felkeresésérdl a sziild gondoskodik. Ezutdn a gyermek csak orvosi igazoldssal johet ujbol
ovodaba.

Otthonrol bekiildott gyogyszer beaddsa a nap folyaméan az 6vondk részérdl tilos! (Kivéve az
allergia, illetve a magas 14z csillapitdsara szolgalo készitményeket.)

Az 6voda teriiletén, tilos dohdnyozni!



Az 6vond teenddje baleset, vagy napkozben megbetegedd gyermek esetén:

» A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikozben a csoportja feliigyeletét meg kell
szervezni. A baleset sulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés, 1azgorcs esetén
orvosrol kell gondoskodni (mentd, orvos kihivasa, elszallitdsa orvoshoz).

» Fert6z0 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetii...) esetén a sziilonek
bejelentési kotelezettsége van. Az dvoda a bejelentést kovetden jelez az ANTSZ-nek, és
fertdtlenitd takaritast végez.

4.3. Magatartasi szabalyok

A folyoson valo viselkedés szabdlyainak betartdasdt koveteljék meg gyermekiiktol:

= A folyosén nem futunk, lassan kdzlekediink

= Az 6lt6z0 tarold dobozait rendeltetésszerlien hasznaljuk
= A felszerelési targyakat megovjuk

= Az ajtot csak felnott nyithatja, zarhatja

= Halkan, kulturaltan beszéliink

Ha a sziild magatartasdval veszélyezteti a gyermek személyiségfejlodését (durvasag,
agresszivitas, italozas stb.), az Ovoda koteles jelezni a Gyermekjoléti Szolgélat, és a
Gyamhatosag felé.

Az 6vodapedagogusok a gyermeki tevékenységekhez kapcsolodo veszélyforrasokra felhivjak
a gyermekek figyelmét és az elvarhatd magatartasformak betartdsara 6sztonzik Oket.

V. EGYEB SZABALYOZASOK

5.1. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

>

Az dvodéba érkezésekor a sziild minden esetben személyesen adja at a gyermekét az 6vonodnek,
egyébként a kapubol elengedett gyermekért feleldsséget nem tudunk vallalni, mivel az 6vond
nem is tud a gyermek megérkezeésérol.

A sziil6 minden esetben ellendrizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az 6vodaba olyan targyat,
amely baleset forrasa lehet (gyufa, kés, tii, mobiltelefon...).

Erkezéskor és elvitelkor a gyermeket a csoportszoba ajtajaig lehet kisérni illetve onnan kikérni.
Alkalmanként ebéd utani elvitel esetén az étkezés nyugalméanak megorzéséért, kérjiik a sziilok
¥4 1 és 1 ora kozott érkezzenek, igy gyermekeiknek van idejiik nyugodtan befejezni az étkezést.
A gyermeket a szlilok, ezen kiviil az altaluk megnevezett, irdsban bejelentett felndtt, illetve
nagyobb testvér viheti haza. Ennek hidnyaban a gyermeket nem adja ki az 6voda!

A valofélben 1év0 sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatdsa utan
korlatozhatja valamelyik sziilé a masik rovésara.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az évoda zéardsaig (17 oraig.), az 6vond kotelessége
eldszor telefonon keresni a sziildt, majd 17 ora utdn, ha ez nem vezetett eredményre, a
gyermeket a Gyermekvédelmi €s Ifjusagi Intézetbe vinni.
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5.2. Az 6vodaba jarasi kotelezettség

(20/2012 EMMI r.51. § (3)(4)
2011.évi CXC tv. 8§ (2)

>

Az otodik életévet betoltott gyermek szamara kotelez6 a délelotti foglalkozasokon valo
reszvétel.. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdo napjatol legalabb napi négy oraban dévodai foglalkozdson vesz
részt.” (A foglalkozdsokat oktober 1-jét6l valtozoan 8.00 ¢és 10.30 ora kozott
kezdeményezziik).

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

A gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda
vezetdje értesiti — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint
a gyamhatosag szervezetérol €s illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal 6sszhangban — dvodds gyermek esetében az annak tényleges tartozkoddsi helye
szerint illetékes gyamhatosdagot és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kdvetden a
gyermekjoléti szolgéalat és az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a veszélyezteté és az igazolatlan
hianyzast kivalto helyzet megsziintetésével a gyermek érdekeit szolgalé feladatokat.

10 nap igazolatlan hidanyzds esetén az ovoda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az dltalanos
szabalysértési hatosagot. A mulasztas igazoltnak kell tekinteni, ha a sziilo eldozetesen
bejelentette az ovodapedagdgusoknak a tavolmaraddsat.

20 nap igazolatlan hianyzds esetén az évoda vezetdje a mulasztisrol értesiti a gyermek
tényleges tartozkoddsi helye szerint illetékes gyamhatdsdagot.

5.3. A mulasztas rendje

A foglalkozasokrdl valo tavolmaradas, hianyzas megkérésének, indoklasanak és egészségiigyi
igazolasanak szabalyai

v
v

Betegség miatti hianyzas esetén csak orvosi igazolassal latogathatja ujra az 6vodat a gyermek.
Egyéb esetben, amennyiben a sziil6 harom napnal hosszabb ideig (iidiilés, kiilfoldon vald
tartozkodas...) nem kivanja az oOvodat igénybe venni, az intézmény vezetdjétdl irasban
szlikséges engedélyt kell kérni.

20/2012 EMMI r.51. § (2)
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) aszild elézetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba,

b) a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.
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5.4. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

2011.évi CXC tv.255 (3)

Az 6vodanak lehetésége van az Ovodai élet gyakorlasahoz nem sziikséges eszkozok, targyak

bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni, igy eldirhatja a bevitt dolgok megdérzdben,

oltozoben vald elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. Ha az eldirt szabalyokat megszegik, a

bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.

v Behozhat6 targyak: kiscsoportban olyan személyes sz6ros kiséllat, takard, parna, stb. amely a
gyermek elalvésat €és az otthontol vald elszakadast segiti, megkdnnyiti.

v" Nem hozhat6 be az 6vodaba: cumisiiveg, arany ékszerek. Amennyiben ez mégis megtorténik,
az 6vond ezeket elveszi a gyermektdl, biztonsagba helyezi, és hazamenetelkor atadja a
szlilének.

v' Az dvoda épiiletében a sajat tulajdont ,,jarmiivek”- roller, kerékpar, szanko tarolasara, 6rzésére
nincs lehetdségiink. Elveszett, megrongélodott eszkdzokért nem vallalunk feleldsséget.

v Egyéb a jatszonapokhoz, illetve mas az évodai programokhoz kapcsolddo tevékenységekhez,
az 6vono kiilon ad értesitést.(pl.: medve nap, a nyari élményprogramok stb.).

5.5. Kartéritésre vonatkozé szabalyok

2011.évi CXC tv. 595(3)

Az ovodadban a gyermekek, a gyermekek sziilei, illetve kiséroi altal jogellenesen okozott kar esetén,
a karért a sziilonek, illetve a karokozonak a Polgari Torvénykonyv szabdlyai szerint kell eljarni.
Az eset bsszes koriilményeit vizsgalni kell, a kart okozo gyermek vétoképességének vizsgalata utan
dontheto el, hogy mennyiben kételezhet6 a gyermek sziiloje a kar megtéritésére

5.6. A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa

Nagyobb csoport lehet:

e az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két 6vondhoz tartoz6 gyermekek csoportja, az
¢letkortdl fliggetleniil, amennyiben vegyes csoportrdl van szo;

e az azonos ¢letkort gyermekek csoportjatdl fiiggetleniil, példaul az 6vodat kezdo, illetve az
iskolaba mené gyermekek csoportja;

e kiilon, specidlis foglalkozasokon részt vevd gyermekek csoportja, példaul a fejlesztd,
felzarkoztato, logopédiai, gydgytorna foglalkozasokon részt vevd gyermekek csoportja;

e az Onkoltséges tanfolyamokon részt vevO gyermekek csoportja (Uszés, torna, kéziigyesség,
nyelv...).

5.7. Az 6voda helységeinek hasznalati rendje

A gyermekek az 6voda helyiségeit, csak 6vodapedagogus feliigyeletével hasznalhatjak!
A sziil6k altal hasznalhato helyiségek:
» Gyermekoltozo, iroda, megbeszElt idépontokban a csoportszobak, udvar.
» A csoportszobakba, mosdokba utcai labbelivel nem szabad bemenni.
» Az intézmény szolgaltatasait igénybe vevok kotelesek az 6voda helyiségeit €s felszerelési
targyait megovni a rongalodasoktol €s azt gyermekiiktdl is megkovetelni!
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» Nem etikus a tobbi gyermekkel szemben és az 6voda tisztantartasat is zavarja, ha a gyermek
az 6voda teriiletén otthonrdl hozott élelmiszert (iiditd, csokoladé, banan stb.) fogyaszt.

» A kiils6é igénybe vevoket vagyonvédelmi kotelezettség és kartéritési feleldsség terheli.
Kotelesek a munka-és tlizvédelmi eldirasok betartasara.

VI. SZULOK AZ OVODABAN

6.1. A sziil6k jogai és kotelességei

6.1.1. A sziilo jogai
A sziil6 joga a szabad évodavalasztas (allami, egyhazi, magan).

2011.évi CXC tv. 47§ (2)

A sziild valasztja ki a sajdtos nevelési igényii gyermek szamdra megfeleld ellatast nyiijto nevelési-
oktatdsi intézményt az illetékes szakértoi bizottsag szakértoi véleménye alapjdan, a sziilo és a
gyermek igényeinek és lehetdoségeinek figyelembevételével.

A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény Pedagogiai Programjat, Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatat, Hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A hazirend egy
példanyat a beiratkozaskor elolvashatja, iroddabdl bar mikor elkérhetd, a Honlapon is olvashato,
valamint e-mailben személyesen megkapja. (az elsé sziildi értekezleten ezt aldirdsdaval
dokumentdlja).

20/2012 (VIII.31) EMMI rend.69§ (1)

Joga, hogy sajat gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti és irasban rogziti. Az
6vodas gyermek fejlédésérdl a sziilot folyamatosan tajékoztatja. (sziildi értekezlet, fogadd ora)

2011.évi CXC tv. 42§(2)
A gyermek sziildjével minden, a gyermekével osszefiiggd adat kozolhetd, kivéve, ha az adat
kozlése sulyosan sértené a gyermek, tanulo testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését.

Az intézmény vezetdje és a pedagdgus hozzajarulasaval részt vehet a foglalkozéasokon.
Az 6vodai sziilok képviseldje, figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai
munka eredményességét, a gyermekek, tanulok csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast

kérhet a nevelési-oktatasi intézmény vezetdjétdl, az e korbe tartozd tligyek targyaldsakor
tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein.
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Megallapitasairol tajékoztathatja az intézmény nevel6testiiletét és a fenntartét. A gyermekek
nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az dvoda vezetdjétdl, és az adott
kérdés megtargyaldsakor, mint a sziilok képviseldje, tandcskozdsi joggal részt vehet a
nevelOtestiileti értekezleten.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke 6vodaba
jératdsdhoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben
meghatarozottak szerint — anyagi timogatast kapjon.

A sziilének az ovodai élet szervezésével kapcsolatos észrevételét, irasbeli javaslatat a nevelési-
oktatasi intézmény vezetdje, a nevelOtestiilet, sziilok képviseldje megvizsgalja, és arra a
megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil, az vodaszektdl legkésobb a tizendtddik napot kovetd
elsd llésen érdemi valaszt kap.

A sziil6t megilleti az a jog, hogy személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban
meghatarozottak szerint — részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

A sajdtos nevelési igényii gyermek sziiloinek joga: a szakérti vélemény eredménye alapjdan
gyermekét a megfeleld nevelési-oktatdsi intézménybe irassa.

Minden sziilonek torvény dltal biztositott joga a szabad iskolavdlasztas, mely joggal dltalaban a
szitlok élnek is. Az iskolavalasztas segitése céljabol szorgalmazzuk az iskolakkal valo
kapcsolattartast.

A sajatos nevelési igényii gyermekek szamadra segitiink a lehetoségek megkeresésében, a pontos
tajékozodas érdekében.

6.1.2. Sziiloi beadvanyok, Panaszkezelés:

Cél: A felmeriilt problémak, vitdk a legkorabbi idépontban, a legmegfelelébb szinten
kertiljenek megoldasra, orvoslasra (gyermek, felnétt, partner, stb.).

Probléma kezelés helyi rendje:

v" A panaszos problémajaval az érintetthez fordul.

v Az érintett foglalkozik a panaszt felvet6vel, tisztazzak az ligyet.

v' Jogos panasz esetén egyeztetés az érintettekkel eredményes, akkor a probléma
megnyugtatoan lezarul.

Nem megnyugtatdé megoldas esetén a panaszos az 6voda vezetdjéhez fordul.

Az ovodavezet6 kivizsgalja az aktudlis panaszt, amelyet irdsban vagy szoban rogzit.
Sziikség esetén a probléma megoldasahoz tiirelmi id6t allapit meg a megoldas érdekében.
A vezetd kiértékeli a problémat: tajékoztatja az érintetteket, szlikség szerint intézkedést
hoz.

A probléma tovabbi fenndllasa esetén a panaszos a fenntartd felé fordul jogorvoslatért.
Panaszkezelés dokumentalasa: feljegyzés, jegyzokonyv.

AN NI NN

<
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6.2. A sziilo kotelességei

20/2012 (VIIL.31) EMMI rend. 63§ (1)

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti €s legalabb fél évenként

irasban rogziti. Az 6vodas gyermek fejlodésérdl a sziildt folyamatosan tajékoztatni kell.

e Haa gyermeket neveld 6vodapedagogus a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda vezetdje tajékoztatja a sziilét a kotelességekrol,
tovabba a kotelességek nem megfeleld teljesitésébol eredd kovetkezményekrol.

e Amennyiben a sziil6 az 6voda dontésében foglaltaknak onként nem tesz eleget, az dévoda
vezetdje az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjdban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan,
a sziil61 egyet nem értést alatamaszto nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye
szerint illetékes korméanyhivatalt.

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolesi fejlddéséhez
sziikséges feltételekrol.

Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat; Nkt. 8§ (1,2) A
gyermek abban az évben, amelynek majus 3 1. napjdig a harmadik életévét betilti, 6vodakotelessé
valik, mely szerint napi négy ordan keresztiil, a szervezett foglalkozdasok idején ovodai nevelésben
kell részesiilnie.

Amennyiben a sziild mésik évodaba kivanja vinni a gyermekét, az 1) dvoda igazolasat meg kell
kérni. Visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.

Kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, és a tdle elvarhaté modon segitse a
fejlédés folyamatat, valamint a gyermek kozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal, €s résziikre az
egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozodinak emberi méltosagat és jogait. A pedagogus, valamint az &
munkajat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatdoi munka, illetve a gyermekekkel Osszefliggd
tevékenysége soran biintetéjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatdo személyeknek
szamitanak.

A sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az iskolapszichologusi, Ovodapszichologusi vizsgédlaton és a fejlesztd
foglalkozasokon val6 részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagdgusok kezdeményezésére, a
nevelOtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz
eleget, a korméanyhivatal kotelezi a sziil0t kotelezettségének betartasara.

2011.évi CXC tv. 475 (6)

A gyermek, tanuld érdekében a jarasi hivatal kotelezheti a sziil6t, hogy gyermekével jelenjen meg
szakért6i vizsgalaton, tovabba a szakértdi vélemény alapjan gyermekét a megfelelé nevelési-
oktatasi intézménybe irassa be. A jarasi hivatal dontése elleni fellebbezést a kormanyhivatal biralja
el. Ha a sziild a jarasi hivatal felhivasa ellenére kotelezettségének ismételten nem tesz eleget, a
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jarasi hivatal a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyermekjoléti szolgalatot értesiti. A szakértdi bizottsag nem jeldlhet ki olyan intézményt, amely
helyhidny miatt nem tudnd felvenni a gyermeket, tanulot. A szakértdi vizsgélaton vald részvétel
érdekében sziikséges utazas koltségeit a tarsadalombiztositas a sziilonek megtériti.

A sziild kotelessége az ovodaba behozando felszerelés biztositasa

A gyermek személyes holmija
e Valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6zo labbeli, lehetdleg szandal)
o Egy (két) valtas alsobnemi, zokni
e Testnevelés foglalkozashoz po6lo, rovidnadrag, zokni, tornacipd (tornazsédkban)
e Udvari jatékhoz id6jarasnak megfeleld ruha, cipd
e Fogkefe, fogkrém, fésti
e Alvéshoz agynemiithuzat

A gyerekek ruhdja, cipdje dsszecserélddhet. Kérjiik névvel ellatni a gyerekek holmijat - a csere
megeldzése érdekében.

Kérjiik, hogy az 6vodaba bevitt dolgok korét az 6vondnek bejelenteni sziveskedjenek, a gyermekek
személyes holmijat az 61t6zében helyezzék el.

6.3. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket, szeressék
¢s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakkal, arulkodassal oldjak
meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben.

Példaul:

e ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szadrmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre;

e ne alkalmazzanak fegyelmezést, szamonkérést mdas gyermekével szemben, mindig a
pedagogushoz forduljanak jogorvoslatért (egyet nem értés esetén kérjék az ovodavezetd
segitségét)

e ne biztassdk gyermekiiket verekedésre, még ha el6z0 nap az gyermekiiket érte is esetleg
sérelem.

6.4. A nevelokkel valo kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei
A sziiloknek lehetdségiik van arra, és azt mi igényeljiik is, hogy az 6vodaban foly6 pedagdgiai
munka kialakitdsdban a megfeleld forumokon aktivan vegyenek részt, otleteikkel segitsék eld a

kozos gondolkozast. Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfeleldbb modszer
szerint neveljiik, sziikség van igazi, valos egyiittmiikddésre, nyitottsagra és Oszinteségre.
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Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondét, illetve az
ovoda vezetdjét, és vellik kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Az egyiittmiikddésre alkalmas férumok:

szuloi értekezletek,

jatszddélutanok,

nyilt napok,

k6z0s rendezvények,

fogadoorak (vezetdi, 6vonoi),

az ovondvel valo rovid, esetenkénti megbeszélések.

2011.évi CXC tv. 69. §(4)

A nevelési-oktatdsi intézményvezeté munkdjat a nevelotestiilet és a sziilok kozossége a vezetoi
megbizasanak masodik és negyedik évében személyazonositiasra alkalmatlan kérddives felmérés
alapjan értékeli. Az orszdgos pedagigiai-szakmai ellendrzés az intézményvezetd munkdjinak
ellendrzése és értékelése soran a kérdoives felmérés eredményét is figyelembe veszi.

Kérésiink, hogy reggel és hazavitelkor a néhany mondatos informacidcserén til se a gyermekkel
kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetés miatt az 6évond figyelmét a gyermekekkel vald
foglalatossaga kozben hosszabb iddre ne vonjak el, mert az eldidézheti baleset kialakulasat, és

zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat!

Gyermekiikkel kapcsolatban informaciét, tajékoztatast csak a gyermek sajat 6vonditél vagy az
6vodavezet6tol kérjenek. A dajka nem illetékes.

Az 6voda helyiségeinek (csoportszobdinak, konyhajanak, WC-jének) €s udvaranak a sziildk altali

hasznalatanak rendjét az ANTSZ-elSirasoknak és a helyi szabalyozasoknak megfelelden alakitjuk.
Az intézmény egész teriiletén, beleértve az 6voda udvarat is, tilos a dohdnyzas!

VIL. ETKEZES

Az étkezési téritési dij befizetésének és lemondasanak rendje
A befizetések id6pontjat fél évre eldre kifliggesztjiik az 6voda falitijsagjara.

A sziil6k szdmara idében jelezziik az aktualis honapra esé befizetendd dsszeget, majd a kijelolt
hatariddre, a sziil6i értekezleten megbeszélt modon kérjiik a lehetdleg pontosan kiszamitott pénzt.
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1997.évi XXXI tv. 21/B. § (5)

A gyermekétkeztetés sordan az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezménykeént kell
biztositani (tovabbiakban: Ingyenes étkezés) bolcsodei ellatisban, vagy ovodai nevelésben
részesiilé gyermek utdn, ha

v Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

v’ tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalidban él, amelyben tartdsan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi jovedelem isszege nem haladja meg a
kotelezo legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval csokkentett osszegének 130%-t,
nevelésbe vették.

Az ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés gyermekenként csak egy
jogcimen vehetd igénybe.

AN

AN

Az ingyenes étkezési dij a jogszabdlyban meghatdarozott feltételek megléte esetén bemutatando
dokumentumok

o Nyilatkozat a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybe vételéhez

e Gyermekvédelmi tamogatdsrol sz0lo hatdarozat

o Tartos betegségrol sz0lo szakorvosi igazolds,

o Szakértdi Bizottsdg szakvéleménye (sajdtos nevelési igényii gyermek)

Az étkezési kedvezmény a nyilatkozat benyujtdasdt koveto naptdl érvényesitheto.

Az 6voda vezetdje a benytjtott papirok alapjan megallapitja a kérelmezd gyermekének személyi
téritési dijat, Errdl hatarozatot hoz, és irasban értesiti a kérelmezot.

A sziildnek az eltartott gyermekek szamaban, valamint a jovedelmi viszonyaiban tortént
valtozast, az azt kovetd 15 napon beliil az 6voda vezetdjének be kell jelentenie.

A kedvezményes téritési dij megallapitasanak feltételeirdl a sziilét, beiratkozaskor illetve a sziil6i
értekezleten valamint a faliujsagon tajékoztatni kell.

A befizetések havi rendszerességgel torténnek:
- Az intézményben készpénzzel (pontos 0sszeg kiszamitasaval, boritékolva)
- Atutalassal

A fizetések hataridejérol tajékoztatjuk a sziiloket.

A kedvezményes étkeztetésben részesiilo gyermek részére is meg kell rendelni az ebédet, melyrol
a sziild elismervényt kap.

Az étkezések lemondasa a sziilé feladata (ingyenesség esetén is!), melyet megtehet telefonon.
Betegség vagy mas hianyzas esetén az ebédet le kell mondani.
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Etkezések idépontja:

Reggeli Tizérai: 8_9,00Atizérai folyamatos,
Ebéd: 1290-12° 45
Uzsonna; 15%-15%

Hidnyzas esetén a kovetkezd napi étkezés lemondhaté 10 oraig. A lejelentés 24 6ra mulva 1ép
¢letbe, és a kovetkezd befizetéskor irhatd jova. Lejelenteni a telefonon az dvodapedagodgusnal
lehet. Amikor a sziild tajékoztatja az 6vondt, hogy gyermeke beteg, és egyértelmiien kéri az étkezés
lemondasat, csak akkor van mod az étkezés lerendelésére. Amennyiben a gyermek a lejelentett
napok utan tovabbra is hidnyzik, ujra le kell jelenteni, mert a folytatds nem automatikus. A
lejelentés elmulasztasa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetdség.

VIII. PEDAGOGIAI MUNKA AZ OVODABAN

8.1 Az 6voda mindennapos miikodése

Kiemelt figyelmet forditanunk a gyermek egészséghez, biztonsaghoz vald jogai alapjan a teljes
kort egészségfejlesztéssel 0sszefliggd feladatokra, amelyek kiilondsen

a) az egészséges taplalkozas,

b) a mindennapos testnevelés, testmozgas,

C) atesti és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megelozése,
d) abantalmazas és az 6vodai er6szak megel6zése,

e) a baleset-megel6zés és elsdsegélynyujtas,

f) aszemélyi higiéné

tertiletére terjednek ki.

Az 6voda sajat pedagogiai programja barmikor megtekinthetd az 6voda honlapjan, vagy elkérhetd
a vezetotol.

Ovodank kiemelt feladata az iskolat megel6z6 kisgyermekkori fejlesztés, tovabba a sajatos nevelési
igényll és a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermekek specialis
igényeinek figyelembevétele, egyéni képességeikhez igazodd, legeredményesebb fejlddésiik
eldsegitése, a minél teljesebb tarsadalmi beilleszkedés lehetdségeinek megteremtése.

Nevelési alapelveink szerint toreksziink arra, hogy az altalunk nevelt gyermekek sokoldaltian,
harmonikusan fejlédjenek. Személyiségiik kibontakoztatisakor figyelembe vessziik életkori
sajatossagaikat €s egyéni képességeiket. Nevelésiik soran a gyermek mindenekfelett allo érdekeit
tartjuk szem eldtt.

19



8.2. Alternativ lehetoségek

Az intézmény vegyes ¢letkoru csoporttal miikddik, maximalis csoportlétszam: 25 6. A csoporton
beliil az ¢letkori sajatossagoknak megfeleld nevelés és oktatds differencidltan zajlik, Montessori
Miria elvei és modszerének alkalmazasaval. Az épiilethez parkositott jatszokert tartozik, mely a
természet-kozeliséget hangstlyozza.

A kis 1étszam lehetdve teszi, hogy egy-egy gyermekkel tobbet és egyénre szabottan foglalkozzon
a pedagogus. A nevelési munkat kiilsé szakemberek is figyelemmel kisérik és segitik (logopédus,
specialis fejleszto).

Foglalkozasok:

Igyeksziink a gyerekekkel a kulturdlt beszédet és viselkedést elsajatittatni még az
iskolaskor eldtt.

Kiilon hangsulyt fektetiink a komplex iskolai elékészitésre.

A gyermekek beszédfejlodését sziikség esetén logopédus segiti.

Jatékos formaban zajlanak az angol nyelvii foglalkozasok.

A szabadtéri foglalkozasok az 6vodank kertjében valosulnak meg.

IX. EGYEB, AZ INTEZMENY BIZTONSAGAT GARANTALO
SZABALYOK

A vezetd szabalyozza az 6voda épiiletében valo tartozkodast, amely eldiras a szervezeti €s
mikodeési szabalyzatban talalhatdé meg.

A vezetd intézkedése a reklam jellegli anyagok elhelyezésérdl: a vezetdi engedély
megkérése utan, csakis az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikkddésével kapcsolatos,
illetve azzal Osszefliggd reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki az o6voda
hirdetdtablajara.

Fontos és betartand6 eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom
vagy parthoz k6tddo szervezet nem miikddhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyermekek
feliigyeletét, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

Az o6voda teriiletén nincs az eldirasoknak megfeleld, a dohanyzasra kijeldlheto, erre
alkalmas helyiség, ezért a dohanyzas az intézmény teljes teriiletén tilos. Tilos tovabba az
ovoda teriiletén az alkohol- és a drogfogyasztas.

Az 6voda teriiletén ligynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathato, kivéve az 6voda
altal szervezett rendezvényen.

A tliz- és bombariado esetén sziikséges teenddk felsorolasat az intézmény szervezeti €s
mukodési szabalyzata tartalmazza.
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X. A HAZIREND NYILVANOSSAGA, MEGISMERESE

Az SZMSZ mellett a hazirendet is nyilvanossagra kell hozni, valamint egy példanyat a gyermekét
beiratni kivano sziil6 kezébe kell adni. (illetve e-mailben eljuttatni)

A hazirend nyilvanossagra hozatala a sziildi értekezleteken torténik, majd a megismerhetdség
folyamatos biztositasa érdekében az intézmény épiiletében kifliggesztjiik.

Z.aro rendelkezések

A hézirend a nevel6-testiilet jovahagyasa utdn 2018..1¢ép hatdlyba, és visszavonasig érvényes.
A hézirend mddositasara javaslatot tehet barmely pedagdgus, fenntartd, a sziilok képviseldje.

A hézirend kozzétételérol, mint 6vodavezetd gondoskodom.

Kelt: Budapest. 2018.04.21.

Ovodavezetd

P. H.

Az 6voda a gyermeknek az Ovodai elhelyezéssel Osszefiiggésben okozott karért vétkességére
tekintet nélkiil, teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal a
kiegészitéssel, hogy a nevelési-oktatasi intézmény feleldssége alol csak akkor mentesiil, ha
bizonyitja, hogy a kart a miikodési korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte eld. Nem kell
megtériteni a kart, ha azt a karosult elhérithatatlan magatartasa okozta.
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XI. LEGITIMACIOS ZARADEK

1. Elfogadé hatarozat

A intézmény nevelOtestiilete a hazirend tartalmat megismerte, nevelOtestiileti értekezleten
megvitatta, ¢s a modositasat elfogadta.

Budapest, 2018.04.21.

A neveldtestiilet képviseldje

2. Véleményezési jog gyakorlasa

A Nkt. 25. §-a szerint biztositott joganil fogva a Gyermekhaz Montessori Ovoda sziiléi
képviseldje, nevében kijelentem, hogy az intézmény hazirendjének tartalmat megismertiik, annak
tartalmaval egyetértiink.

Budapest,2018.04.25.

3. Az 6vodavezeté jovahagyasa

Ovodavezet6

4. Egyetértési nyilatkozat

Nkt. 85. § (1) A fenntartonak, a mitkddtetOnek, egyetértési joga van a kdznevelési intézmény
hazirendje tekintetében, amennyiben a hazirend valamely pontja szerint a fenntartora, a
miikddtetdre tobbletkotelezettség, illetve tobbletkoltség harul. Az egyetértés kialakitasara harminc
nap all rendelkezésre.

A Nkt. 85. §-a szerint a Budapest Montessori Ovoda elnevezésii intézmény hazirendjében
szerepld tobbletkdtelezettség igényével egyetértiink, azt elfogadjuk és tdmogatjuk.

Gyermekhaz Montessori Alapfoktl Oktatasi Alapitvany
képviseldje
Budapest, 2018.04.28. ph.
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HAZIREND

Gyermekfidz Montessori Ovoda
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